Cisco Webex Anleitung

1. Registrieren Sie sich auf https://www.webex.com mit beliebiger Email

Verwenden Sie Webex
Meetings kostenlos.

Fur das Gratis-Abo fur Webex Meetings anmelden.
Keine Kreditkarte erforderlich.

heuser@dhbw-stuttgart.de [ x]

2. Evtl. kann es momentan etwas dauern (ca. 3-5 Tage), bis Cisco lhre Webex-Umgebung
eingerichtet hat

Danke!

Wir senden lhnen eine E-Mail, wenn lhre Webex-Umgebung

einsatzbereit ist!

Sie missen sich nicht flr ein Webex-Konto registrieren, um
an einer Besprechung teilzunehmen. Wenn Sie zu einer
Besprechung oder Veranstaltung eingeladen werden, kénnen
Sie ganz einfach beitreten, ohne sich vorher fir ein Konto

anzumelden. Join your meeting here.

3. Sobald Sie eine Emailbestatigung von Cisco erhalten, sollten Sie ein Passwort fiir lhr Konto
einrichten
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Willkommen bei Cisco Webex
Meetings

Hallo heuser heuser,

Willkommen bei Webex Meetings Ab sofort kénnen Sie jederzeit, Uberall und
mit beliebigen Mobilgerdten oder Videosystemen an Meetings teilnehmen und
zusammenarbeiten. Maximieren Sie |hre Produktivitat mit fhrenden
integrierten Audio-, Video- und Inhaltsfreigaben.

Erste Schritte

Richten Sie ein Passwort flir Ihr Konto ein, um sich bei Ihrer Webex-Site, der
Cisco Webex Meetings-Desktop-App und der mobilen App anmelden zu
kénnen und Ihr Meeting-Erlebnis zu optimieren.

Benutzername: heuser@dhbw-stuttgart.de

Webex-Site: meetingsemeab.webex.com

Passwort erstellen

4. Danach kénnen Sie mit dem Webbrowser lhrer Wahl lhren persénlichen Raum betreten
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1ol Uberblick ) Weitere Methoden zum Beitreten Installieren Sie die Gisca Webex

Meetings-App, um sich auf Ihr

@) Support anstehendes Meeting vorzubereiten.
PP Meeting starten Termin ansetzen
ol

Downloads 1]:\ Herunterladen )

(D) Feedback

Anstehende Meetings

5. Wollen Sie Webex nicht nur Gber Ihren Webbrowser, sondern auch (iber eine separate
Webex-App verwenden, so sollten Sie diese Webex-Meetings-App mit Klick auf
Herunterladen installieren.

6. Nach der Installation und Start der Webex Meetings-App konnen Sie von dieser ein Meeting
starten, ein Meeting ansetzen — also einen Webex-Meeting-Termin tiber Ihren Email-Client
(z.B. Outlook) versenden oder einfach nur einem Meeting beitreten.

Anstatt die Schaltflache ,, Ansetzen” zu klicken, um einen Webex-Meeting per Email-Client zu
versenden, konnen Sie auch das Symbol ,,URL kopieren” rechts neben der Webex-URL
klicken, um zunachst die Webex-Meeting-URL zu kopieren und anschliefend separat an



Teilnehmer zu versenden.

® (Cisco Webex Meetings

heuser heuser
https://meetingsemea5.webex.com/meet/heuser

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben

Anstehende Meetings

Melden Sie sich bei Microsoft Outlook an, um
alle Meetings anzuzeigen

Nur Webex-Meetings anzeigen

5] Verbindung mit Gerit herstellen

Nachdem Sie ein Meeting starten (griinde Schaltflache) wird ein neues Fenster gedffnet. In
diesem sehen Sie zunachst lhren ,,Personal Room“, aus dem heraus Sie lhr Meeting mit



anderen Teilnehmern starten kénnen.
Q Cisco Webex Meetings @ X

heuser heuser's Personal Room

Vorschau

5] Videosystem verwen... 4} Computer fiir Audio verwenden v () Realtek(R) Audio

8. Zunachst sollten Sie jedoch sowohl Ihren Lautsprecher (im obigen Screenshot rot abgebildet)
als auch Ihre Webcam (schwarz, also derzeit aktiv) aktivieren.
Mit Klick auf Meeting starten (griin) erscheint ein neues Fenster:
Q Cisco Webex Meetings
Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Hilfe g Verbunden ®
® v Teilnehmer X
Q

Mb ¢y heuser heuser
Gastgeber, ich

Warten auf den Beitritt anderer Teilnehmer

. 0000000041

9. Im Meetings-Fenster warten Sei nun auf neue Teilnehmer, die nach und nach mit Namen am
rechten Bildschirmrand erscheinen werden.

10. In der Bildleiste unten erscheinen einige Symbole. Mit dem duRerst linken Symbol (weiter
unten schwarz unterlegt) konnen Sie Ihr eigenes Mikrofon ein- und wieder ausschalten.




11. Mit dem Symbol rechts daneben, kdnnen Sie Ihre eigene Webcam (soweit vorhanden) ein-
und wieder ausschalten.

12. Rechts daneben: Bildschirm teilen (Fenster mit Pfeil nach oben). Klicken Sie auf dieses
Symbol, dann kdénnen Sie Ihren derzeitigen kompletten Bildschirm mit anderen teilen

Inhalte freigeben %

Fir Text und Bilder optimieren s @

I oo eonecllt I

Bildschirm 1

13. Mit der Schaltflache ,,roter Punkt in weiRem Kreis“ kdnnen Sie lhr eigenes Meeting
aufzeichnen.

14. Mit dem blauen Symbol kénnen Sie Teilnehmer oder sich selbst von der Konferenz
ausschlieRen.

15. Mit dem Symbol ,Sprechblase” konnen Sie ein Gruppenchat beginnen, was in der rechten
Bildschirmhalfte angezeigt wird.

16. Mit dem Klick auf das Symbol mit den drei Punkten kénnen Sie weitere Funktionen
einblenden, wie z.B. das Meeting sperren, Einladen und erinnern, Meeting-Link kopieren,




Audioverbindung und vieles mehr.

£

Protokolle

(® Meeting sperren

& Einladen und erinnern

0 Meeting-Link kopieren

% Audioverbindung

#¢ Lautsprecher, Mikrofon und Kam...

»J Verbindung mit Gerét herstellen

17. Mit der roten Schaltflache ganz rechts beenden Sie das aktuelle Meeting.



